ELEKTRIK URETIM A.S.
HUKUK MUSAVIRLiIGI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Genel Hukumler

Amac ve Kapsam

Maddel- Bu yonetmelik Elektrik Uretim Anonim Sirketi (EUAS) Genel Miidiirliigii
Hukuk Miisavirligi ile tagra hukuk birimlerinin kurulus ve gorevleri ile 1. Hukuk
Miisaviri, Hukuk Miisavirleri, Miisavir Avukatlar, Avukatlar ve Hukuk Miisavirligi
Yazi Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma esas ve usullerini
kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 2- Bu yénetmelik, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 1136 sayih
Avukatlik Kanunu, 233 sayili Kamu Iktisadi Tesebbiisleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ile EUAS Ana Statiisii’ne gore hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- Bu yonetmelikte gecen;

Tesekkiil : Elektrik Uretim A.S. (EUAS) ’ni
Merkez : Elektrik Uretim A.S. Genel Miidiirliigii

Unite : Elektrik Uretim A.S.’ne bagli merkez ve tasra birimlerini ifade eder.

IKINCI BOLUM

Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurulus

Madde 4-Tesekkiil Hukuk Miisavirligi, 1, Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri,
Miisavir Avukat ve Avukatlardan olusur. Tesekkiil Hukuk Miisavirligi dogrudan
Genel Midiir’e baghdir. Hukuk Misavirliginin dava ve icra takipleri ile 1ilgili biiro
islemleri ile yazi, hesap, arsiv, kiitliphane v.b. islerin yiiriitiilmesi ile sorumlu Yazi
Isleri Miidiirliigii; Yaz1 Isleri Miidiirii, Idari ve yazi Isleri, icra Isleri ve dava takip
sefleri, Raportdr, Uzman , Dava Takip Memurlar1 ve diger personelden olusur.

Gorev , Yetki ve Sorumluluklar
Madde 5- Hukuk Miisavirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Genel olarak,

a) Verilen islerde gerekli dikkat, basiret. gizlilik ve ¢cabuklugu gostermek,



b)

d)

g)

h)

Tesekkiil veya {initelerinin aydinlatilmasini istedikleri her tiirli hukuki konu
hakkinda istisari goriis bildirmek, Tesekkiil’e ait davalar ile, icra islerini vergi
uyusmazliklarini takip ve sonuc¢landirmak,

Tesekkiil tarafindan veya EUAS’a karsi acilmis olan dava ve icra takiplerinde,
Tesekkiil icin uygun ve faydali goriildiigii takdirde, ihtilaflarin sulh yoluyla halli,
davadan feragat, davay1 kabul, davayi takip etmemek, temyiz ve itiraz etmemek ile
hukuki takibe baslanmamis dahi olsa sarf edilecek masraf ve emek gozetildiginde
tahsilinde fayda goriilmeyen alacaklar ile tahsili miimkiin olmayan alacaklardan
vazgecilmesi hususlarini yetki limitlerine gére onaya sunmak,

Dava, icra ve vergi uyusmazliklart ve Hukuk Miisavirliginin diger gorevleri
kapsaminda bulunan isler hakkinda kayitlar1 tutmak ve saklamak,

Diizenlenecek Sozlesme, YoOnetmelik, Yonerge ve Genelgelerin hukuki yonleri
hakkinda talep halinde ilgililere hukuki yardimda bulunmak ve goriis bildirmek,

Mevzuat uyarinca veya Genel Midirlik Makaminca gerekli goriilecek
komisyonlara ve toplantilara hukuki konularla sinirl istisari nitelikte hukuki goriis
vermek lizere katilmak,

Dava, icra ve vergi uyusmazliklarimin karlilik ve verimlilik ilkelerine uygun
sekilde takip ve sonuglandirilmasi hususunda gerekli etiidleri yapmak.

Mesleki hak ve yetkiler v.b. hususlar hakkinda gerektiginde Ilgili Baro veya
Tiirkiye Barolar Birligi’nden goriis almak.

I.Hukuk Miisavirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 6-

a)

Genel Idari Gorevi

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin, mevzuata, verilen karar ve talimatlara uygun
olarak, zamaninda, etkin ve verimli bigimde, esas ve usullerine gore yiiriitiilmesini
saglamak, gereken sevk ve idareyi gergeklestirmek.

b)
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Diger Gorevleri

Yapilacak hukuki takipler ile diger isleri goérev ve yetki ayrimina gore Genel
Midiirliik Hukuk Miisavirligi ile tasra hukuk birimleri ¢alisanlarina dagitmak veya
Hukuk Miisavirleri ve Avukatlar tarafindan isin geregi, niteligi ve 6nemi dikkate
alinarak dagitilmasini saglamak.

Dava veya icra takibinin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasina iligkin gorev
dagitiminda gerekirse degisiklik yapmak, gerektiginde hukuki takip yapmak,
durusma ve murafaalarda hazir bulunmak,

Hukuki konular hakkinda istisari mahiyette goriis bildirmek,

[lgili mevzuat veya Genel Miidiirliik oluru ile gerekli goriilen hallerde Komisyon
calismalarina, toplantilara hukuki yardimda bulunmak tizere katilmak,

Davay1 yiirliten avukatin yazili goriisii lizerine, karar diizeltme ve yargilamanin
yenilenmesi yoluna gidilip gidilmemesi hakkinda karar vermek, yetki limitine gore
temyizden vazgegmek,

Dava ve icra takiplerinin a¢ilmasi hususunu gerektiginde Makam onayina sunmak,
Mahkeme kararlarini, geregini yerine getirilmek iizere ilgili birime aktarmak,

Gerektiginde tagra hukuk birimlerini denetlemek veya diger Hukuk Miisavirleri ve
Avukatlar denetlemek i¢in gérevlendirmek,
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9) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerle verilen diger mesleki gorevleri
yapmak.

¢) Sorumlulugu

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin etkin ve verimli olarak yerine getirilmesinden
sorumludur.

d) Yetkileri

[.Hukuk Miisaviri birimin en {ist yonetim amiridir. Gorevlerinin gerektirdigi sinirlar
dahilinde yetkilere sahiptir. Bu yetkilerini yiiriirliikteki mevzuata gére kullanir.

Yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilir. Yetki devri sorumlulugu ortadan
kaldirmaz.

Hukuk Miisavirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 7-
a) Genel Idari Gorevi

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin; mevzuatina, verilen karar ve talimatlara uygun
olarak, zamaninda, etkin ve verimli bicimde, esas ve usullerine gore yiiriitiilmesini
saglamak, gereken sevk ve idareyi gergeklestirmek,

b) Diger Gorevleri

1) 1. Hukuk Miisavirinin havale edecegi gorevleri yapmak, verilecek yetkileri
kullanmak veya uygun goriildiigii takdirde astlarina devretmek,

2) 1. Hukuk Miisavirinin, izin, mazeret ve benzeri hallerde gorevinin baginda
bulunmamasi durumunda I. Hukuk Miisaviri gorevini yliriitmek.

3) L Hukuk Miisaviri tarafindan gerekli goriilen hallerde, Komisyon caligsmalarina,
toplantilara, hukuki yardimda bulunmak {izere katilarak hukuki konularla sinirh
istisari goriis vermek, hukuki takip yapmak, durusma ve miirafaalarda hazir
bulunmak,

4) Bu Yonetmelikle belirtilen diger gorevleri yapmak veya yaptirmak.
¢) Sorumlulugu

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin etkin ve verimli olarak yerine getirilmesinden
sorumludur.

d) Yetkileri
Gorevlerinin gerektirdigi sinirlar dahilinde yetkilere sahiptir.

Yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilir. Yetki devri sorumlulugu ortadan
kaldirmaz.

Miisavir Avukatlar ile Avukatlarin Gorev, Yetki, Hak ve Sorumluluklar:
Madde 8-
a) Gorevleri

1) I. Hukuk Misaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan incelenmesi istenilen
konularda hukuki goriis bildirmek,



2) Kendilerine verilen evrak, dava ve icra dosyalarin1 oncelikle zamanasimi
yonlinden inceleyerek gerekli Onlemleri almak, dava ve icra takiplerinin
zamaninda gorevli ve yetkili merciler nezdinde agilmasini saglamak, takip etmek,
sonuglandirmak,

3) Verilecek isleri, etkinlik ve verimlilik esaslarina goére zamaninda yapmak,

4) Karara baglanmig davalar hakkinda temyizinde fayda goriilmeyenler ( Bozma
sonrast aleyhe usuli kazanmilmis hak dogan davalarin temyiz edilmemesinin
Avukatin mesleki yetkileri icinde oldugu gozetilerek ) icin, I. Hukuk Miisavirine
teklifte bulunmak ve yetki limitlerine goére onaya sunmak, tashihi karar ve
yargilamanin iadesi yapilmasmi istedigi kararlari goriis bildirerek I. Hukuk
Miisavirine sunmak,

5) Tesekkiil aleyhine kesinlesmis davalarda, hak sahipleri tarafindan talep
edildiginde, Mahkeme Karar1 gereginin yerine getirilmesini saglamak iizere islem
yapmak,

6) Odeme sonucu veya gerekli goriilen hallerde riicuen alacak tahsili yoniinden dava
ve icra takiplerinin agilmasi i¢in Hukuk Miisavirligine teklifte bulunmak, dava igin
“Olur” a sunulmak tizere gerekli islemleri yapmak,

7) Takip ettikleri dava ve icra dosyalari ile ilgili olan Yazi Isleri Miidiirliigii
personelinin ¢alismalarin1 kontrol ederek, dosyalarin muntazam bir sekilde
tutulmasini, Yaz Isleri ve Adli Kalem islemlerinin yerine getirilip getirilmedigini
takip ve kontrol etmek,

8) Tesekkiil aleyhine agilan ve miiracaata birakilan davalarin takip edilmesinde
menfaat gorildiigii takdirde, Hukuk Miisavirligine teklifte bulunmak ve
gerektiginde Genel Midiirliik onayina sunulmak iizere gerekli islemi yapmak,

9) Dava agilmasi 6ngoriilen konu havale edildigi takdirde, zamaninda incelemesini
yapmak, dava acilmasinda fayda olmadigi sonucuna varildigi takdirde bu hususta
gerekli onay alinmak iizere Hukuk Miisavirligine teklifte bulunmak.

10) Gorevlendirildigi dava ve icra takiplerini mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde,
kendi mesleki sorumlulugunda olarak takip etmek. Is durumu,gorev
gereklilikleri,mesleki mazeretler v.b. nedenlerin gerektirdigi hallerde ise
Tesekkiiliin diger Avukatlari ile mesleki yardimlagma yapmak.

11)Yetki ve is durumu,mesleki gereklilikler v.b.nedenlerle is ve durusmalarini
programlama ve bunun sonucu durugmalara katilip katilmama Avukatin mesleki
yetkilerinde olmakla birlikte, hukuki agidan davanin esasina iligkin hak kaybina
yol agabilecek durusmalar icin mesleki yardimlagmaya azami hassasiyet
gostermek, buna ragmen mazeret verilmesi gerektiginde Hukuk Miisavirini
haberdar etmek,

12) Hukuk Miisavirligince ve Miisavirlik teskilati bulunmayan {initelerde, Unite
amirince uygun goriilen Toplant1 ve Komisyonlara hukuki konularla sinirl istisari
gorilis vermek tizere katilmak,

13) Davalarin takibi igin Uniteler aras1 yazismalar yapmak,

14)Icra dosyalarini siirekli olarak tetkik ederek, 6demelerin kayitlara intikalini
saglamak, tahsilat yapilmasini temin etmek, tahsili miimkiin olmayanlar i¢in aciz
vesikasi alinmasini saglamak,

15) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genelgeler ve Avukatlik Meslek Kurallar1 geregince
yapilmast gereken ve Hukuk Miusavirlerince, Miisavirlik teskilati bulunmayan
Unitelerde, Unite amiri tarafindan verilen diger mesleki gorevleri yapmak,



b) Sorumlulugu

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin etkin ve verimli olarak yerine getirilmesinden
sorumludur.

¢) Hak ve Yetkileri

Mevzuatin verdigi hak ve yetkilere sahiptir. Bu hak ve yetkileri mevzuatin tayin ettigi
sinirlar ve usuller ¢ercevesinde kullanir.

Yaz Isleri Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 9-
a) Genel Idari Gorevi

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin; mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara
ve verilen emirlere uygun, etkin ve verimli olarak zamaninda yiiriitilmesini saglamak,
kendisine bagli birimlere ait is ve hizmetleri sevk ve idare etmek,

b) Diger Gorevleri

1) Hukuk Miisavirliginin biiro gorevine iliskin islerin genel hiikiimlere, Kanun,
Tiiziikk, Yonetmelik ve Genelgelere gore yapilmasini I. Hukuk Miisaviri veya
Hukuk Miisavirleri ile istisare ederek diizenlemek, yonetmek, denetlemek ve
yerine getirmek,

2) Hukuk Miisavirliginin dahili ve harici muhaberatini temin etmek, gerekli kayitlarin
tutulmasini ve ilgili yerlere dagitimini saglamak,

3) Biiro islerini gorev ve yetki ayrimina gore biiro ¢alisanlarina dagitmak,

4) Hukuk Miisavirligi ¢alisanlarinin atama, terfi, nakil, izin gibi 6zliik islerini takip
etmek,

5) Demirbaglari muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarinin
zamaninda temini i¢in geregini yapmak,

6) Dagitima tabi avukatlik ticretleri ile ilgili islemleri yapmak ve yiiriitmek,

7) Dava agilmasi ve savunma, itiraz gibi dilekgelerin hazirlanmasi i¢in gerekli biitiin
yazigsmalarin avukat bilgisinde yazilmasini saglamak,

8) Dava dosyalarinin hazirlanmasini, hazirlanan evrakin ilgili avukatin denetimine
sunulmasini, miikerrerlik durumlarim tetkik ve tespit etmek, irtibat dosyalarinin
belirlenmesini ve bunlara iliskin kayitlarin zamaninda, muntazam sekilde
tutulmasini saglamak,

9) Derdest ve karara baglanmis davalarin kayit ve listeleme islerinin zamaninda ve
saglikli yapilmasini saglamak, 6demesi yapilacak dosyalarin hesabini ¢ikarmak.

10) Davanin sonuc¢lanmasi, ddemelerin yapilmasi gibi nedenlerle islemden kaldirilan
dava ve icra dosyalari ile diger dava dosyalarinin saglikli ve diizenli sekilde
arsivde saklanmasini temin ile arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

11) Durugma giinlerine gére dava ve murafaa dosyalariin kayitlarin1 ve dosyalarini
haftalik olarak hazirlamak ve en gec¢ haftanin son giinii avukata intikalini
saglamak,

12)Icra dosyalarinin durumlar1 hakkinda ilgili avukata bilgi vermek ve gerekli
islemlerin yapilmasini saglamak,



13) Dava, icra ve vergi uyusmazliklar ile sair faaliyetler hakkinda diizenlenecek
Rapor ve Cetvelleri Genel Miidiire ve ilgili yerlere sunulmak iizere zamaninda
diizenlemek ,

14)1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri tarafindan verilecek diger gorevler ile
Avukatlar tarafindan verilecek dava ve icra dosyalari ile ilgili islemleri yapmak.

¢) Sorumlulugu

Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin etkin ve verimli olarak zamaninda yerine
getirilmesinden sorumludur.

d) Yetkileri

Mevzuatin ve amirlerin kendisine verdigi yetkilere sahiptir. Bu yetkileri mevzuatin
tayin ettigi sinirlar ve usuller ¢ergevesinde kullanir.

Sinirlarint agikga belirtmek kaydiyla yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilir.
Yetki devri sorumlulugu ortadan kaldirmaz.

Idari ve Yaz Isleri Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 10-
a) Genel Idari Gorevi

Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin; yetkili makamlarca alinan kararlara ve verilen
emirlere uygun, etkin, ve verimli olarak zamaninda ytiriitiilmesini saglamak, kendisine
bagli personele ve hizmetlere ait is ve islemleri sevk ve idare etmek.

b) Diger Gorevleri

1) Hukuk Miisavirliginin dahili ve harici muhaberatin temin etme gelen ve giden
evrak Ozel defterlerine kaydettirmek ve zimmet karsiligi ilgili yerlere dagitimini
saglamak,

2) Genel Miidiirlige teblige ¢ikarilan dava dilekgesi, bilirkisi raporlar ile diger teblig
belgelerini, havaleden gecirmek suretiyle ilgiliye intikalini saglamak

3) Isi biten evrakin ait oldugu dosyalarin saklanmasini temin etmek,
4) Servisindeki daktilografi islerinin seri ve sihhatli bigimde yiiriitiilmesini saglamak,

5) Demirbaslart muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarini
zamaninda temin etmek,

6) Arsive kaldirilmasi gereken dava dosyalarinin sihhatli ve muntazam bir sekilde
arsivde saklanmasimni temin etmek, arsiv hizmetlerinin gerekli sekilde
yiriitiilmesini saglamak,

7) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve Yazi Isleri Miidiirii
tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

¢) Sorumlulugu

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin etkin ve verimli olarak zamaninda yerine
getirilmesinden sorumludur.

d) Yetkileri

Mevzuatin ve amirlerinin kendisine verdigi yetkilere sahiptir. Bu yetkilerini mevzuatin
tayin ettigi sinirlar ve usuller ¢ergevesinde kullanir.



Dava lsleri Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Madde 11-
a) Genel Idari Gorevi

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin, mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara
ve verilen emirlere uygun, etkin ve verimli olarak zamaninda yiiriitiilmesini saglamak,
kendisine ait is ve hizmetleri sevk ve idare etmek.

b) Diger Gorevleri
1) Her tiirli dava dosyalarini tanzim ve dizi pusulalarini yaparak muhafaza etmek.

2) Durusma giinlerine gore dava ve murafaa dosyalarin1 hazirlayarak zamaninda ilgili
Avukata tevdi etmek,

3) Ilgili Avukatla istisare ederek, dava dilekgeleri, cevap dilekgeleri, bilirkisi itiraz ve
temyiz dilek¢elerinin zamaninda mahkemeler tevziini saglamak ve Tesekkiil adina
cikarilan her tiirlii dava ve icra islemleri ile ilgili tebligat1 kabul etmek,

4) Tlgili Avukatin talimati dogrultusunda ve kendi denetiminde ve sorumlulugunda
ara kararlarma gore yapilmasi gerekli olan tiim islemleri zamaninda yapmak,
masraf ve bilirkisi iicretlerinin zamaninda yatirilmasini temin etmek,

5) llgili Avukatin talimati dogrultusunda ve kendi denetiminde ve sorumlulugunda
karara baglanmis olan davalara ait gerekli islemleri yapmak,

6) Takipler i¢in agilacak dosyalar1 ve kayitlar1 diizenli seklinde muhafaza etmek,

7) Yapilmasi gerekli islemleri ilgili Avukatin denetiminde istenilen sonug¢ alinincaya
kadar yerine getirmek.

8) Agilan dava ve takipler i¢in liizumlu har¢ ve masraf karsiliklarint yatirmak,

9) Takipte bulunan dosyalar icin birimlerle yapilan yazismalar1 hazirlamak ve ilgili
islemleri takip etmek ve tamamlamak,

10) Avukatlarin tehir-i icra, mehil ve icra dairelerine yatirilmis teminatlar i¢in gerekli
islemleri yapmak, bu iglemlerin siireleri i¢inde yerine getirilmesini temin etmek,

11) Muhasebe servisi ile tahsilat durumu hakkinda mutabakat temin etmek neticesine
gore gerekli biitlin iglemleri yapmak.

12)1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ile Yazi Isleri Miidiirii’nce
verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Icra Isleri Sefinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 12-
¢) Genel Idari Gorevi

Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin; mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara
ve verilen emirlere uygun, etkin ve verimli olarak zamaninda yiiriitilmesini saglamak,
kendisine ait is ve hizmetleri sevk ve idare etmek.

d) Diger Gorevleri

1) Her tiirlii Icra ihtilaflar1 ile icra dosyalarmni tanzim ve dizi pusulalarini yaparak
muhafaza etmek.

2) Durusma giinlerine gore dava ve murafaa dosyalarini hazirlayacak zamaninda ilgili
avukata tevdi etmek,



3) Ilgili Avukatla istisare ederek, dava dilekgeleri, cevap dilekceleri, bilirkisi itiraz ve
temyiz dilekgelerinin zamaninda mahkemelere tevdiini saglamak ve Tesekkiil adina
cikarilan her tiirlii dava ve icra islemleri ile ilgili tebligat1 kabul etmek,

4) Ara kararlarina gore yapilmasi gerekli olan tiim islemleri zamaninda yapmak,
masraf ve bilirkisi licretlerinin zamaninda yatirilmasini temin etmek,

5) Karara baglanmis olan davalara ait gerekli islemleri yapmak,
6) Takipler i¢in acilacak dosyalar1 ve kayitlar diizenli seklinde muhafaza etmek,

7) Icra dosyalarinin durumlar1 hakkinda ilgili Avukatin istemi {izerine bilgi vererek
[cra Iflas Kanunu hiikiimlerine gore yapilmasi gerekli islemleri ilgili Avukatin
sorumlulugunda ve denetiminde istenilen sonug alinincaya kadar yerine getirmek.

8) Acilan dava ve takipler i¢in liizumlu har¢ ve masraf karsiliklarini yatirmak,

9) Takipte bulunan dosyalar i¢in, birimlerle yapilan yazigmalar1 hazirlamak ve icra
daireleri ile ilgili islemleri takip etmek ve tamamlamak,

10) Avukatlarin tehir-i icra, mehil ve icra dairelerine yatirilmis teminatlar i¢in gerekli
islemleri yapmak, bu islemlerin siireleri i¢inde yerine getirilmesini temin etmek,

11) Muhasebe servisi ile tahsilat durumu hakkinda mutabakat temin etmek, neticesine
gore gerekli biitiin islemleri yapmak.

12) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri,Avukatlar ile Yazi Isleri Miidiiriince
verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Biiro Personelinin Genel Olarak Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 13-

a) Genel Olarak

1) Amirlerince verilecek gorevleri yerine getirmek,

2) Calistiklart yerin is disiplin ve ahengine, hizmetin geregine ve talimatlara uymak,

3) Kendilerine verilen iglere ait her tiirlii islemi zamaninda ve Ozenle yaparak
gizliligine 6zen gostermek,

4) Is sebebi ile ogrendikleri kanunsuz ve usulsiiz islemleri en yakin amirine
bildirmek.

Hukuk Miisavirliginden Goriis Ahmmasi, Takipler i¢cin Olur ahmmasi

Madde 14- Hukuki konularda Hukuk Miisavirliginin goriisiine ihtiyag duyan Uniteler
olayr ayrintili aciklamak, ilgili belgeleri eksiksiz gondermek, tereddiite diisiilen
hususlar1 nedenleri ile birlikte ve bu konudaki kendi goriislerini de agik¢a belirtmek
ve Genel Miidiir’iin havalesinden gec¢irmek suretiyle goris isteyebilirler.

Madde 15- Hukuki goriis, yazili olmasi ve yetkili kisilerce imza edilmesi ile gecerlilik
kazanir. Sozli danisma teknik anlamda hukuki goriis bildirme niteliginde degildir.
Sozlii danigmanin not halinde getirilip, danisilan kisilerce imzalanmasi dahi durumu
degistirmez.

Hukuk Miisavirliginin goriisleri, mevzuat ve Genel Miidiir talimat1 geregince
Komisyon c¢aligmalarina katilan Hukuk Misavirleri ve Avukatlarin  bu
Komisyonlardaki gorevleri hukuki konularla sinirlt ve istisari niteliktedir.
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Madde 16- Tesekkiil Hukuk Miisavirligi elemanlarinin katilimi ile hazirlanan yaz1 ve
gorilislerde katilan Hukuk Miisavirligi calisanindan paraf istenebilir. Paraf, yaz1 ve
goriisiin hukuki igerigi ile anlam ifade eder. Hukuk Miisavirligi ¢alisanlarinin katilimi
olmadan diizenlenen yazilarda Hukuk Miisavirliginden paraf istenemez.

Madde 17- Hukuk Miisavirligi, gelen islerden gerekli gordiiklerini yetki durumlarina
gore Genel Midiirliik aracilig1 ile veya dogrudan dogruya ilgili yerlere gonderir.

Tesekkiil tniteleri, dava ve takip islerinin gerektirdigi ¢abuklugu saglamak
amaciyla, Hukuk Misavirligi ilgilileri tarafindan kendilerine yonelik yazili ve sozlii
taleplerini olumlu karsilayip, gereken her tiirlii yardimi yapmakla, bilgileri aktarmakla,
kendilerine dogrudan intikal eden adli tebligata iliskin her tiirlii evraki siiresinde
Hukuk miisavirligine géndermekle yiikiimlii ve aksine davranislardan sorumludurlar.

Madde 18- Dava agilmasi, ilamsiz icra takibine gecilmesi veya vergi uyusmazliklarina
gidilmesi gibi yasal yollara basvuru, Genel Miudiirligin “Olur’u ile miimkiindiir.
Tesekkiil tarafindan tebelliig edilmis ilamlarin icraya konulmasi ve Tesekkiil aleyhine
acilmig dava ve icra takipleri herhangi bir emir ve Olur gerekmeksizin Hukuk
Miisavirligince yriitiiliir.

Vergi Mahkemeleri, Belediyeler, SSK Miidiirliikkleri vb. Kuruluslarca
diizenlenen 6deme emri, ceza bildirimi, Haciz Ihbarnamesi, 6deme talepleri ile
Mahkemeler ve Icra Daireleri tarafindan goénderilen karar ve sair siireli evraklarin
Hukuk Miisavirligi digindaki Unitelerce tebelliig edilmesi durumunda ayni giin , itiraz
ve dava stirelerinin kisa olmasi sebebiyle itiraz1 gerektiren hususlarla birlikte tebligatin
yapildig1 giin Hukuk Miisavirligine iletilmesi zorunludur.

Madde 19- Hukuk Miisavirligine dava ve icra takibi yapilmak {izere gonderilen
dosyada, davali veya bor¢lunun son adresi, biitiin deliller, takip konusu alacagin asli,
faiz ve faizin baslangi¢ tarihi, gecikme zammu istenecegi islerde hesap sekli ile miktari
belirtilir. Belgelerin ve karsi tarafa yapilmig tebligatin tasdikli 3’er suretleri gonderilir.
Alacagin takas-mahsup veya bagka sekilde tahsil edilip edilmediginin kontroliinden
sonra gonderilmesine dikkat edilir. Ilgili birim tarafindan bahis konusu dosyalar yetkili
limitine goére “Olur” alinmak suretiyle gonderilmelidir.

Madde 20- Acele durumlarda gerekli bilgi ve belgeler yeterli goriiliirse hukuki takip
emri vermeye yetkili Makama basvurulmaksizin dava ve takip acilir. Varsa
noksanlarin tamamlanmas1 ilgili birimden istenir ve durum gerekgesiyle birlikte
Makam “Olur”una sunulur. Makam “Olur’u geregince islem yapilir.

Madde 21- Hukuk Miisavirligi, davanin takibini yapan Avukatca gerek goriildiigiinde
dogrudan yazigma yolu ile ilgili birimden bilgi ve belgeleri ister. Dava konusu islemler
hakkinda ilgili birimin goriisii ile savunmaya yarayacak bilgi ve belgeler kisa siirede
bildirilir ve gonderilir. Gerek davalarin agilmasi, gerekse yliriitiilmesi sirasinda Hukuk
Miisavirligince istenecek bilgi ve belgeler ile sorulacak hususlari ilgili iiniteler
oncelikle ve en kisa siirede iletmek ve cevaplandirmak zorundadirlar.



Madde 22- Mahkemelerce bilgi ve belgeler icin yazilan miizekkerelere, Hukuk
Misavirliginin gerek gérmesi halinde ilgili tinitece dogrudan cevap verilir.

UCUNCU BOLUM
Avukatlik Ucretinin Dagitimi

Madde 23- Mahkeme ve Icra Dairelerince Tesekkiil lehine hiikmedilen ve borclu
yandan tahsil olunan vekalet iicreti ilgili mevzuatina gére Genel Miidiirliik biinyesinde
gorev yapan [. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri ve Avukatlar arasinda dagitilir.

Baska bir kurumdan veya Tesekkiil biinyesinde bir baska gorevden atananlar
veya gorevlendirilenler, gorevine basladiklar1 tarihten itibaren 6 ay ge¢medikce
Avukatlik ticretini alamazlar.

Avukatlik ticretinden yararlananlarin yillik izin, dogum izni, iicretsiz izin,
hastalik nedeniyle alinan raporlar ve gegici gorevlendirme nedeniyle islerinden uzak
kalmas1 Avukatlik iicretini almalarina engel teskil etmez.

Avukatlik iicreti olarak tahsil olunan meblaglar Mali isler ve Finans Yonetimi
Dairesi Baskanliginda ayri1 bir hesapta toplanir, Hukuk Misavirligince hazirlanmis
dagitim listesine gore hak sahiplerine ddenir. Yapilan 6demelerle ilgili olarak Personel
Egitim ve Idari Isler Dairesi Baskanligina bilgi verilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Madde 24- Tesekkiil aleyhinde; dava, icra ve vergi uyusmazliklari sonucu verilmis
olan her tiirlii yargi mercii kararlarina karsi ( kararin bozulmasi sonucu aleyhe usuli
kazanilmis hak dogan kararlar hari¢ )siiresi icerisinde kanun yollarima basvurulur,
stirelerin gecirilmemesi hususunda ilgililerce gerekli tedbir alinir.

Bunlarin derecattan gegirilmemesi, vazge¢me, kabul, yargi mercilerinde
bulunan uyusmazliklarin sulh yolu ile halli yetki limitlerine gore alinacak onay ile
mimkiindiir.

Madde 25- Aciz vesikasina baglanan alacaklarda, bor¢lularin mal edinip
edinmedikleri fasilalarla arastirilmak ve gerekirse Icra Iflas Kanununun 143. Maddesi
hiikmiince islem yapilmak {izere bu belgeler icra takibini isteyen iiniteye gonderilir.

Ancak, bor¢lunun durumu veya alacagin azligi sebebi ile yukaridaki fikra
hiikmiince iglem yapilmasi gerekli goriilmeyen alacaklar yetki durumuna gore ilgili
birimlerce alinacak onay ile silinebilir.

Madde 26- Hukuk Miisavirligi bulunmayan {inite avukatlari ile s6zlesmeli avukatlar,
dava icra takipleri ile vergi uyusmazliklarinda, mali yasalarin ve sdzlesmelerin
uygulanmasi bakimindan ilgili merciler veya tiglincii sahislarla olan uyusmazliklar ve
bu konuda alacaklar1 onlemleri gerektiginde Genel Miidiirlik Hukuk Miisavirligine
bildirirler.
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llgililer bu konuda goriis istedikleri takdirde hukuki veya teknik hususlardaki
kendi goriislerini de yazilarinda belirterek 14. madde gergevesinde islem yaparlar.

Bu gibi uyusmazliklar hakkinda Genel Miidiirliik Hukuk Miisavirligince re’sen
de goriis bildirilebilir.

Madde 27- Hukuk Miisavirligine bagli kadrolu veya sézlesmeli avukatlar tarafindan
takip edilen dava, icra, vergi uyusmazlhigi dosyasi icerisinde, igin avukata tevdiini
gosteren belge, avukatin merciine verdigi dilek¢e veya dilekge suretleri ile kars tarafin
verdigi usuli evrak, savunmalar, olayla ilgili deliller, durusma tutanaklari, dosyaya
konulmasi gereken biitiin belgeler bulunur.

Madde 28- Hukuk Miisavirligi ve avukatlarin goriilen islerle ilgili olarak diizenlenmis
her tiirlii yazi, dilek¢e ve savunma, cevap ve goriis yazilarindan birer 6rnegi yil esasi
ile tutulacak bir dosyada saklanir. Bu dosyalarin diizenlenmesi ve saklanmas1 gorevli
personele aittir.

Madde 29- Hukuk Miisavirliginin goriisiine dayanilarak Genel Miidiirliik¢e gerekli
goriilen dava, icra, vergi ve benzeri uyusmazliklarin ¢oziimii ve takibi isi Genel
Midiirlik Makam’inin  “Olur”u alinarak, vekalet sozlesmesiyle serbest c¢aligsan
avukatlara verilebilir.

Ozel uzmanh@ gerektiren islerde, Genel Miidiirliik Hukuk Miisavirligin uygun goriisii
ve Genel Miidiiriin Olur’u ile yazili goriis almabilir. Odenecek iicret her defasinda isin
niteligi 6nemi ve tutarina gére Hukuk Miisavirliginin onerisi ve Genel Miidiir’lin onay1
ile belirlenir.Ancak bu miktarin “Avukatlik Asgari Ucret Tarifesi”ne gore belirlenecek
tutarin 3(li¢) katin1 asmast durumunda Yonetim Kurulu’nun onaymin alinmasi
zorunludur.

4686 sayili Kanun disinda tahkimde goriilen davalarda 6denecek hakem iicreti igin,
hakem sdzlesmesinde belirlenen iicret esas alinir. Sozlesmesinde ticret belirlenmedigi
takdirde hakem ticreti, Hukuk Miisavirliginin onerisi ve Genel Miidiir’iin onay1 ile
belirlenir.Ancak bu miktarm “Avukathk Asgari Ucret Tarifesi’ne gore belirlenecek
tutarin 3(iic) katin1 asmast durumunda Yonetim Kurulu’nun onaymin alinmasi
zorunludur.

Madde 30- Avukatlik meslek kariyeri gozetilerek, 1136 sayili Avukatlik Kanunu
hiikiimleri sakli kalmak kaydi ile;Hukuk Miisaviri ve Avukatlar kendi istekleri diginda
avukatlik yapmalarina engel olacak baska bir goreve atanamazlar.

Madde31-Hukuk Miisavirliginde asagida yazil defterlerden Yazi Isleri Miidiirliigiince
gerekli goriilenler tutulur;

a) Dava, icra ve vergi esas defteri,

b) Dava, icra ve vergi takiplerinde davaci, davali, bor¢lu veya alacaklilarin isimlerini
kayda ait kartoteks veya alfabetik fihrist,

¢) Durusma giin ve saatlerini kaydetmeye mahsus defter,

d) Ilgililerine verilen evraka ait zimmet defteri,

e) Gelen ve giden evrakin kaydina ait defterler,

f) Yazigsmalarda, cevaplarin ¢abuklastirilmasini takip i¢in tutulacak defter,

g) Mahkeme ve icra memurluklarina yatirilan teminatlara ait defter,
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h) Hukuk Miisavirligince ihtiyaca gore tanzim edilecek sair defterler.
Bu defterlerin diizenlenmesi ve saklanmasi sorumlulugu gorevli personele aittir.

Her tiirlii dava, icra takibi ve vergi uyusmazliklar1 dosyalari, gorevli biiro personelinin
zimmetinde saklanir. Ilgililer bu dosyalar1 ancak sorumlu personele geri vermek iizere
isteyebilirler.

Bu konuda gerektiginde diizenleme yapmaya I. Hukuk Miisaviri veya Hukuk
miisavirleri yetkilidir.

Madde 32- Dava, icra takibi ve vergi uyusmazliklar1 i¢in avukatlar veya gorevli
personele asagida yazili ig avanslari verilir.

a) Miktar1 her yil basinda Hukuk Miisavirliginin takdiri ile yetkili Makam’ca tespit
olunacak rotatif is avanslari,

b) Bir defada masraf yapilmasini gerektiren hallerde yukaridaki fikra hiikmiinde
yazili esaslarla verilecek is avanslari,

¢) (a) bendinde yazili avanslar kapatilmadik¢a yenisi verilmez.

(b) bendinde yazili avansin en geg¢ bir ay ic¢inde kapatilmasi gerekli olup, bu
siirede sarf edilmeyen avans geriye Odenir. Avanslarin kapatilmasinda yapilan
harcamalara ait mercii makbuzu veya faturalar bir liste esliginde Yazi Isleri
Miidiiriiniin onaymna sunulur. Onay1 miiteakip ilgili belgeler Yaz Isleri Miidiiriince
geregi icin Mali Isler birimine intikal ettirilir.

Avanslardan dogacak birinci derece sorumluluk bunlar1 saklamak ve
harcamakla yiikiimlii sahislara aittir.

Madde 33 — Hukuk Miisavirligi, dava ve icra isleri ile ilgili olarak 6denen veya tahsil
edilen har¢ ve masraflar v.b. genel hiikiimlere gore idari ve mali yonler agisindan
denetlenebilir.

Mesleki agidan denetim ise ancak, Genel Miidiiriin olur’u veya Hukuk
Miisavirligince Avukatlik Meslek Kurallarmin 26. maddesi gozetilerek yapilacak
bagvuru iizerine 1136 Sayili Avukatlik Kanuna gore yapilabilir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 34- Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren TEAS Hukuk
Miisavirligi Yonetmeligi ve bu YoOnetmeligin maddelerine aykirt olan biitiin
Yonetmelik, Yonerge ve diger mevzuat hiikiimleri yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yirirlik

Madde 35- Bu Yonetmelik Yonetim Kurulunun ../.. 2003 tarih ve ......... sayil1 karar1
ile onaylanarak bu tarih itibariyle yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 36- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Elektrik Uretim Anonim Sirketi Genel
Miidiirii yiiriitiir.
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