ELEKTRIK URETIM A.S.
GENEL MUDURLUGU

MISAFIR EVLERI VE BEKAR ODALARI YONERGESI
BIRINCi BOLUM
TANIM VE KAPSAM
Tanim ve Kapsam:

Madde 1- EUAS Genel Miidiirliigii Merkez ve Tasra teskilatinda bulunan ve mensuplarmna yatak,
yemek veya sadece yatak hizmeti verilmek kaydiyla tahsis edilen barmma yerlerine misafir evi denir.

Bu Yoénergenin amaci; EUAS Genel Miidiirliigii'niin Merkez ve Tasra birimlerinde isletilen

misafir evleri ile bunlara bagl boliimlerin yonetimi, buralardan kimlerin yararlanacagimi ve isletim
kurallarmi belirlemektir.

[KINCI BOLUM

Madde 2- Misafir evleri tasrada hangi isyeri veya {liniteye bagl olarak teskil edilmis ise o isyeri veya
{inite amiri, Merkezde ise Insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan
yonetilir.

Misafir evlerine Kabul Sartlar1:
Madde 3- EUAS’ nin Merkez ve Tasra Teskilatlarinda bulunan Misafir evlerine,
a) EUAS’de halen caligmakta olan personel ile emekli olan TEK, TEAS, TEDAS,
TEIAS ve TETAS personelinin esi, bakmakla yiikiimlii oldugu ¢ocuklart ile anne,
baba ve kardeslerini,
b) Basbakanlik ve Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 personeli,

¢) Basbakanlik Yiiksek Denetleme Kurulu Baskan, Uye ve Denetgileri,

d) Sirketimiz ile ilgili isler i¢in gdrevlendirilmek kosulu ile gelen, diger kuruluslarin
personeli,

e) TEDAS, TEIAS ve TETAS Genel Miidiirliikleri ve Bagli Ortakliklarinin
personeli,

f) Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti KIB TEK personeli,

g) Bagbakanlik, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi ile Sirketimizi ilgilendiren
konularda is goriismelerine gelen Tiirk Cumhuriyetleri mensuplari,



h) Herhangi bir goreve atanan veya atanmak maksadiyla gonderilen, Sirketimiz
personelinin géreve baslama ve ayriliglarinda 45 gilin siire ile misafir evinden
yararlandirilir. Bu siireyi, yerin miisait olmas1 durumunda ve 15 giinden fazla
olmamak kosulu ile uzatmaya misafir evinin bulundugu yerin {inite amiri
yetkilidir.

i) Sirketimiz personeli olmayan ve yukaridaki fikralarda sayilanlar digindaki
konaklama bagvurularmdan yetkililerce 15 giinii gegmemek iizere izin verilenler,

kabul edilirler.

Madde 4- Madde 3’de sayilan kisilerden, Sirketimizce gegici gorevle gorevlendirilenlere, seyahat
emirlerini ve kimlik belgelerini, digerleri ise izin belgelerini gostermek kaydiyla, gelis tarihleri ve
misafir evinin durumuna goére yer tahsisi yapilir. Yiiksek Denetleme Kurulu Bagkan, liye ve
Denetgileri ile Bakanlik ve Sirketimiz Miifettislerinin seyahat emri yerine gérev unvanlarmni belirtir
kimlik gdstermeleri yeterli sayilacaktir.

Kahvalti, Yemek ve Mesrubat Verilmesi:

Madde 5- Tesislerde, Sirketimizce belirlenen esaslara gore kahvalti, yemek, sicak ve soguk icecek vb.

maddeler verilebilir. Bu maddelerin satist EUAS amblemli, seri ve sira numarali fisler kullanilarak
yapilir.

UCUNCU BOLUM

Konuklarin Uymak Zorunda Olduklar1 Kurallar:

Madde 6- Misafir evinde kalanlar;
a) Tesislerde kalacaklar siireyi yoneticilere bildirmeleri,

b) Iizin verilen siirenin sonunda uyariya meydan vermeden tesisi terk etmeleri,

c) Tesiste kalan diger sahislar1 hicbir sekilde rahatsiz etmemek, orf, adet ve gorgii
kurallarma uymalari,

d) Yonetimde gorevli memur ve hizmetlilerin gorevlerine karigmamak ve
tartismamak,

e) Tesiste temizlige uymak ve bu durumu bozacak hareketlerden kaginmak,
f) Tesisler i¢in uygulanan giivenlik talimatlarina tam olarak uymak,

g) Demirbas esyalar1 6zenle kullanmak,

h) Tesislerde konaklama, yemek ve i¢eceklerin bedelini pesin 6demek,

i) Tesislere kabul edilmek i¢in gerekli izin, gorev kagidi, saghk karnesi ve kimlik
belgelerini yaninda bulundurmak,

j) Misafir evinden ayrilacag: giin sabah saat 10.00’a kadar oday1 bosaltmak,

zorundadirlar.



Unite amirleri her tesisin 6zelligi ve 6. maddede belirtilen hiikiimleri dikkate alarak,
tesislerden yararlananlarin uymak zorunda olduklar1 hususlar1 belirten talimatnameleri hazirlatarak
goriiniir yerlere astirmakla yiikiimliidiir.

Gelirler ve Giderler:

Madde 7- Misafir evlerinin giderleri misafir evlerinden yararlananlarin sabah, 6gle ve aksam
yemekleri ile (igki ve mesrubat hari¢) temizlik ve sarf malzemelerinden ibarettir.

Madde 8- Misafir evlerinin hesaplar1 Mali Isler ve Finans Yénetimi Daire Bagkanligi'nca merkezde
tutulan bir hesapta izlenir.

Madde 9- 7. maddede sayilan masraflar karsilign yemek ve yatak gelirleri misafir evlerinin geliri
olarak tahsil edilir.

31.12.1984 tarih ve 1862 sayili Resmi Gazetede yayimlanan KDV Genel Tebliginin 9 uncu
seri 7 inci maddesinde , “3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanununun Inci madde 3/9 uncu
fikrasinda sayilan Kurum ve Kuruluslarin, ticari, sinai, zirai ve mesleki nitelikteki, teslim ve hizmetleri
Katma Deger Vergisine tabi bulunmamaktadir. Ancak; Orduevleri, Askeri Gazinolar, Askeri
Kantinler, Kisla Gazinolar1 ile Kamu Kuruluslarma ait Egitim ve Dinlenme tesisleri, Misafir evi ve
Kreslerin isletilmesi ve yonetilmesi suretiyle faaliyetler kar amaci tagimamalar1 nedeniyle, ticari
kapsama girmediginden, miinhasiran ilgili Kurum ve Kurulus mensuplarina hitap etmeleri sartiyla
vergiye tabi olmayacaktir.” Hiikmiinii i¢erdiginden, Sirketimiz personeline misafir evlerinde verilen
hizmetler bu kapsamda degerlendirilir.

Madde 10- Misafir evlerinin gelirleri ile giderlerinin esit olmasi esastir. Ancak; yilsonunda lehte veya
aleyhte bir durum ortaya ¢ikar ise, kar veya zarar hesabma aktarilir. Bu islemler i¢in hesap kapanis
tarihi her yilin 31 Aralik giiniidiir.

Madde 11-a) Misafir evleri yatak ve yemek {icretlerinin, Genel Fiyat Endeksleri ve Biitce Uygulama
Talimatlar ile giiniin kosullar1 dikkate alinarak yeniden saptanmasinda, Genel Miidiirliik yetkilidir.

b)Sirketimiz mensubu bekar personelin Misafir evinden yararlandirilmast halinde
uygulanacak konaklama bedeli Genelge ile belirlenir.

Tiketim Malzemelerinin Temini:

Madde 12- Misafir evlerinin tabldot, alakart ve dinlenme salonu ile benzeri yerlerine almmas1 gereken
temizlik malzemeleri, gida, sicak, soguk ve alkollii icecek maddeleri bir plan dahilinde, yonetici
tarafindan giinliik, haftalik, aylik ve dnceki aylar itibariyle yapilan sarflar dikkate almarak, Sirketimiz
Satmalma ve Ana Thale Yénetmeligi esaslarma uygun olarak temin edilir.

Misafir evlerine ihtiya¢ duyulan gida ve temizlik malzemeleri Ambar Memuru, Ascibasi ve
Mubayaa Memurundan olusan teselliim heyeti tarafindan teslim ve koruma altma alinir. Sarf, kayda
tabi ve igletme malzemelerine ait fatura arkalarimin misafir evi yoneticisi tarafindan da onaylanmasi
zorunludur.

Isletme Bakim ve Onarimlar:

Madde 15- Misafir evleri ile eklentilerinin bakim, onarimlar1 isletme masraflarindan komiir, fuel-oil,
dogalgaz, elektrik, su, haberlesme, ulastirma, kirtasiye, yedek parca, temizlik malzeme giderleri,
iscilik vb. harcamalar Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen esaslara uygun olarak misafir evinin bagl
bulundugu birim tarafindan karsilanir.



Ambar Sayimi:

Madde 14- Her ay sonunda ilgililerce ambar sayimi yapilarak tutanaga kaydedilir. Ambar Memuru ve
Sorumlusu saymm sonucu noksanlig: tespit edilen malzeme bedellerini 6demek zorundadir. Fazlalig
tespit edilen malzemeler tutanak diizenlenerek gelir kaydina almar.

Giunlik Tahsilatin Teslimi:

Madde 15- Misafir evlerinin her tiirlii gelirleri, tahsil makbuzu ve fisler ile yonetici tarafindan tahsil
ettirilerek, Merkezde Mali Isler ve Finans Yonetimi Daire Bagkanligi veznesine, Tasra da ise misafir
evlerinin bagh oldugu iinite veznesine yatirilir.

Y oneticilerin yapilan tahsilattan harcama yapma ve yaptirma yetkisi yoktur.

Misafir evi Yoneticilerinin Gorev ve Yetkileri:

Madde 16- Misafir evi yoneticileri,

g)

h)

i)
k)

)

Misafir evi ve bagl birimlerdeki personelin gorevlerini kusursuz yapmalarini
saglamak,

Tesisin temizlik, ¢cevre diizeni ve disiplinini saglamak,

Tesisten yararlananlarm dilek ve sikayetlerini dinlemek, ¢6ziim ve Oneriler
getirmek,

Hizmet personelinin kiyafetinin yaptig1 ise uygun temiz ve diizenli olmasini
saglamak,

Tesiste c¢ikabilecek yangin, su basmasi ve sabotaj ihtimallerine karsi onlemleri
almak ve ilgililerin zamaninda bilgilenmesini saglamak,

Tesis personelinin ig saatlerini belirlemek, igboliimii yapmak ve calisanlar arasinda
uyumu saglamak,

Mubayaa ile ilgili teslim ve tesellim heyetinin dokiimanlarim ve kiymet
evraklarim onaylamak, alinmasi gereken gida, temizlik ve diger malzemelerin

ekonomik ve kaliteli olmasini saglamak,

Tesiste saglik i¢in gerekli ilk yardim malzemelerinin bulundurulmasim saglamak
ve ecza dolabinda muhafaza ettirmek,

Saglik ac¢isindan niteligini kaybetmis ve zararl hale gelmis olan gida maddelerini
tespit ettirmek, diizenlenecek tutanak sonucu imhasimi saglamak ve kayitlardan
diisiirmek,

Her tiirlii evrak ve mali dokiimani hazir tutmak,

Is kazalarm gecikmeye mahal vermeden ilgili yerlere bildirmek,

Aylk ve yilik gelir — gider hesap sonu¢ ve cetvellerini bir rapor ekinde
yoneticilere bildirmek,

1774 sayih Kimlik Bildirme Kanununun 2. maddesinde sayilan ve 30 yatak
iizerinde kapasitesi olan misafir evi ve bekar odalarmmda Konaklama Kayit



Defterinde yer alan bilgileri bir program dahilinde giinliik bilgisayar kaydina
almak ve bu kayitlardan giinliik olarak alinacak ciktilar1 onaylayarak 5 yil siire ile
muhafaza etmek.

n) Bilgisayardan alinan ¢iktilar Konaklama Yeri Kayit Defteri yerine geger.
Tesislerin Kullanilma Amaci:

Madde 17- Tesisler; EUAS Mensuplart ve emeklileri ile Genel Miidiirliik tarafindan uygun
goriilenlerin; sosyal ihtiyaglariin karsilanmasi, dayanigmanin arttirilmasi, mesleki ve sosyal iliskilerin
devami, egitimi, dinlenmeleri ve eglenmelerine olanak saglamak amaciyla tesis edilir.

Tesislerin, sinema, konferans ve alakart salonlari, diigiin, nisan, toplantt vb. gibi sosyal
organizasyonlar i¢in kullandirilabilir.Bu tiir yerlerin iicretleri, iinitelerin yerel rayice gore belirleyerek
teklif edecekleri fiyatlar dikkate alinarak Genel Miidiirliik tarafindan saptanir. Tahsisi istenilen yerlere
ait kira bedelinin yaris1 bagvuru tarihinde kaparo olarak alnir. Kiralamadan vazgegilmesi halinde
kullanim tarihinden 5 isgilinii 6nce miiracaat edilmesi kosulu ile pesin tahsil edilen miktar basvuru
sahibine geri ddenir. Aksi halde gelir kaydedilir. Bu husus pesin alindi1 belgesine yazilarak istekte
bulunanlara imzalattirilir. Yemek, sicak ve soguk icecek fiyatlarmin tespitinde, personel giderleri
dikkate alinmaz. Ancak {icretleri tesisin gelirlerinden karsilanan personelle ilgili giderler ile tesisin
elektrik, yakit ve su giderleri i¢in makul 6l¢giilerde bir marj ilave edilir.

EUAS’ nin kurulus y1ldéniimii, Ulusal ve Dini Bayramlar kutlamalar1 ve Sirketimiz personeli
tarafindan diizenlenecek geceler icin salon bedelsiz tahsis edilir.

DORDUNCU BOLUM

Islemlerin Kontrol ve Teftisi:
Madde 18- Misafir evinin hesap ve islemleri bagh oldugu iinite amirince devamli denetlenecegi gibi,
Merkez ve Tasra misafir evlerinin bu yonerge hiikiimlerine uygun yénetilip, yonetilmedigi Insan

Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 tarafindan denetlenir. Teftis Kurulu Yonetmeligi
ve yasal hiikiimler saklidir.

BESINCI BOLUM
CESITLI HUKUMLER

Avanslar:

Madde 19- Misafir evleri ve eklentilerindeki hizmetlerin yiiriitiilebilmesi i¢in gerektiginde misafir evi
yoneticisi gorevlilere her yilin basinda verilecek rotatif is avansinin miktarini belirler. Avanslarin
acilip kapanmasina Sirketimizce belirlenen esaslara uyulur.

Bekar Odalari ve Yararlanacak Personel:

Madde 20- Sirketimize ait isyerlerinde calisan bekar personele misafir evi diginda iicretsiz olarak
tahsis edilen yerlere Bekar Odas1 denir.

Misafirevi bulunmayan is yerlerindeki bekar odalarindan Tesekkiiliimiiziin diger {initelerinden
gecici gorevli gelen personel de o is yeri personeli ile ayni sartlarda yararlandirilir.

Bekar odalarindan yararlanan personelin kayitlar1 ilgili tinitece tutularak saklanir.



Sosyal Tesislerin Sicili:

Madde 21- Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi Sirketimize ait Sosyal
Tesislerin (Misafir evi ve Bekar odalar) sicilini tutar. Tasra Teskilatlar1 Sosyal Tesisleri icerisinde
bulunan Misafir evi ve Bekar Odalarinin, yatak, banyo, misafir salonu, yemek salonu ve calisan
personel sayisini, bir liste halinde Genel Miidiirliik Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanlhigimma bildirmek zorundadir. Bu bildirimden sonra olacak degisiklikler de degisikligin
gerceklestigi ay i¢inde yine ayni1 Daire Baskanligi’na bildirilir.

Yirtrlikten Kaldirma:

Madde 22- Bu Yonerge nin yiiriirliige girmesiyle EUAS Yo6netim Kurulunun 27.07.2005 giin ve 9-
192 Sayili karari ile kabul edilen “EUAS Misafir Evleri ve Bekar Odalar1 Yonergesinin 11.maddesinin
(b) bendi ile 20. maddesinin 2. paragrafi” ytiriirliikkten kalkar.

Uygulama:

Madde 23- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek sorunlarm ¢oziimii ile
uygulamlabilirliginin saglanmasinda, Maliye Bakanligi’nin bu konudaki uygulama talimatlar1 da
dikkate alinarak, Genel Miidiirliik Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 yetkili
kilinmustir.

Yuriurlik:

Madde 24- EUAS Yénetim Kurulunun 30.12.2009 giin ve 50-339 Sayili Karari ile kabul edilen bu
Yonerge kabul tarihinden itibaren yiirlirliige girer.

Yiritme:

Madde 25- Bu Y&nerge hiikiimlerini EUAS Genel Miidiirii yiiriitiir.



